附件二
2019年提交职称申报材料需注意的问题
一、《评审表》填写要求

1．《评审表》的用印：只盖封面和表内对应需要单位盖章的地方，不需要每页都加盖单位印章。
2．《评审表》封面：申报人所在工作单位及主管部门要分别加盖行政公章。
3．《评审表》表一中：

（1）累计专业技术工作年限：按足年足月的时间填写。
（2）取得资格时间：按资格证上的资格认定时间填写。
（3）聘任时间：指现职级首次聘用时的工资审批表中，享受工资待遇时间的上一个月为聘任时间。
4．《评审表》表二中：
（1）主要学习和工作经历：要先写学习经历，再写工作经历，时间要衔接得上。

（2）在乡镇工作的要体现上、下划时间（2011年11月）。
  （3）单位发生变动的：要填写清楚，并附变动前后所聘现职级工资审批表。
2、 证明材料复印件要求
1. 资料袋：（1）资料袋封面，单位名称位置要加盖申报人员所在单位公章；（2）按评审材料袋要求顺序装订成册。
2. 全部证明材料时限：必须在履现职期间内，不在履职期内的不得提交和填报。

3. 证明材料复印件：（1）要用A4纸双面复印，有封面、有目录、有页码；（2）每页要有所在单位主要领导签署审核意见、签名、日期，并加盖单位行政公章。
4. 专技资格证书复印件：要有云南省人事厅公章、个人照片信息的这2页。
5. 专技聘书复印件：要从履现职开始至今的所有聘书，时间不能间断。
6. 现职级首次聘用时的工资审批表复印件：要双面复印，并有出据单位印章。
7. 在职继续教育：要近五年内的。
三、论文要求

1． 论文格式，严格按附件6要求排版。
2． 论文封面要有：论文题目（注明“主审论文”“附审论文”）、姓名、工作单位、申报职称、联系电话、填报日期等信息。
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