
梁河县档案局2016年度部门决算
第一部分  梁河县档案局概况
一、主要职能
（一）主要职能
管理档案事宜，促进社会经济文化发展，接收、收集、整理、保管档案，开发档案资源，依法管理档案事业。
（二）2016年度重点工作任务介绍

1.档案业务培训。组织县直12个单位的12名档案管理人员参加省档案局举办的档案专业基础知识业务培训；派出业务人员1人参加州林业局、档案局举办的国有林场改革档案管理培训。

2.档案法制建设。一是定期组织单位干部职工开展档案法律法规学习；二是结合一年一度的“国际档案日”宣传活动，利用赶集日开展档案法制宣传，发放宣传资料，提供现场咨询；三是利用门户网站宣传档案工作、档案知识。

3.机关档案业务指导。一是对机构撤并机构的档案归档整理和移交进馆工作进行指导；二是对全县立档单位2015年文件材料归档工作进行具体指导。

4.机关档案室规范化认定。积极开展党政机关社会团体档案工作规范化管理示范单位认定工作，对县委编办、县委政研室、县科技局的机关档案规范化管理进行了示范单位审核认定。

5.档案信息化建设。一是积极开展电子档案整理归档指导工作，接收电子档案4306件（6.84GB）；二是积极开展信息编撰报送工作，全年制发档案工作简报20期。

6.档案提供利用。全年累计提供查阅档案102人次，154卷次、48件次，复印622页、拍摄316页、摘抄20页。

7.丰富馆藏档案资源。接收卫生局、工商局、国税局等9个单位的文书档案227卷、9034件，会计档案380件，项目档案182件，科技档案68件，基建档案67件，军用地图59张，奖牌287块，印章80枚，图书资料329册。

8.档案安全管理。一是实行档案安全管理目标责任制，全面落实馆库“十防”措施；二是定期开展要害部位检查，排查安全隐患；三是保密宣传教育常态化，严防档案泄密事件发生。

9.县级综合档案馆建设。完成《梁河县国家综合档案馆建设项目可行性研究报告》，4月项目通过了可行性研究评审，5月项目通过了设计功能评审。项目总建筑面积5656平方米，项目总投资1777.26万元。

二、部门基本情况

（一）部门决算单位构成

纳入梁河县档案局2016年部门决算编报的单位共1个，其中：参照公务员法管理的事业单位1个。

（二）部门人员和车辆的编制及实有情况 

梁河县档案局2016年末实有人员编制9人，其中：事业编制9人（含参公管理事业编制9人）；在职在编实有事业人员8人（含参公管理事业人员8人）。

离退休人员9人，其中：退休9人。

实有车辆编制1辆，在编实有车辆1辆。
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第三部门  2016年度部门决算情况说明

一、收入决算情况说明

梁河县档案局2016年度收入合计150.65万元。其中：财政拨款收入150.65万元，占总收入的100%。与上年对比增加36.63万元，主要原因分析：调整工资标准。
二、支出决算情况说明

梁河县档案局2016年度支出合计137.92万元。其中：基本支出130.09万元，占总支出的94.32％；项目支出7.83万元，占总支出的5.68％。与上年对比支出增加23.62万元,主要原因分析：调整工资标准、实施档案馆建设项目可研工作。
（一）基本支出情况
2016年度用于保障梁河县档案局机关正常运转的日常支出130.09万元。与上年对比增加18.79万元，主要原因分析：调整工资标准。包括基本工资、津贴补贴等人员经费支出占基本支出的96.75％；办公费、印刷费、水电费、办公设备购置等日常公用经费占基本支出的3.25％。

（二）项目支出情况
2016年度用于保障梁河县档案局为完成特定的事业发展目标，用于专项业务工作的经费支出7.83万元。与上年对比增加7.83万元，主要原因分析：实施档案馆建设项目前期工作。具体项目开支及开展工作情况：用于党报党刊、史志资料、学术资料的征订征集，实施档案馆建设项目可研工作。
三、一般公共预算财政拨款支出决算情况说明
（一）一般公共预算财政拨款支出决算总体情况

梁河县档案局2016年度一般公共预算财政拨款支出137.92万元,占本年支出合计的100%。与上年对比增加23.62万元，原因分析：调整工资标准、实施档案馆建设项目可研工作。
（二）一般公共预算财政拨款支出决算具体情况




1.一般公共服务（类）支出80.04万元，占一般公共预算财政拨款总支出的58.03%。主要用于在职人员工资福利支出、商品和服务支出；

2.社会保障和就业（类）支出51.40万元，占一般公共预算财政拨款总支出的37.27%。主要用于退休人员退休费支出；

3.住房保障（类）支出6.48万元，占一般公共预算财政拨款总支出的4.70%。主要用于住房公积金支出。
四、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明

（一）“三公”经费财政拨款支出决算总体情况

梁河县档案局2016年度“三公”经费财政拨款支出预算为0万元，支出决算为0.37万元，其中：公务用车运行费支出决算为0.37万元。2016年度“三公”经费支出决算数大于预算数的主要原因是：缴纳公务用车保险费。

2016年度“三公”经费财政拨款支出决算数比2015年减少0.83万元，下降69.17%。其中：公务用车运行费支出决算减少0.83万元，下降69.17%。2016年度“三公”经费支出决算减少的主要原因：公务用车改革执行公车封存。

(二)“三公”经费财政拨款支出决算具体情况

2016年度“三公”经费财政拨款支出决算中，公务用车运行维护费支出0.37万元，占100%。具体情况如下：

公务用车运行维护支出0.37万元，开支财政拨款的公务用车保有量为1辆。主要用于车辆保险费。

五、其他重要事项及相关口径情况说明
(一)机关运行经费支出情况

梁河县档案局2016年机关运行经费支出4.23万元，与上年对比减少1.93万元,主要原因分析：公务用车改革执行公车封存。部门机关运行经费主要用于保障机关正常运转和开展相关档案业务。

（二）其他重要事项情况说明

无
（三）相关口径说明

1．基本支出中人员经费包括工资福利支出和对个人和家庭的补助，日常公用支出包括商品和服务支出、其他资本性支出等人员经费以外的支出。
2．机关运行经费指行政单位和参照公务员法管理的事业单位使用一般公共预算财政拨款安排的除人员经费以外的基本支出。
3．按照党中央、国务院有关文件及部门预算管理有关规定，“三公”经费包括因公出国（境）费、公务用车购置及运行维护费、公务接待费。其中：因公出国（境）费，指单位工作人员公务出国（境）的国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出；公务用车购置费，指单位公务用车车辆购置支出（含车辆购置税）；公务用车运行维护费，指单位按规定保留的公务用车租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费用等支出；公务用车指用于履行公务的机动车辆，包括省部级干部专车、一般公务用车和执法执勤用车；公务接待费，指单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）费用。
4.“三公”经费决算数：指各部门（含下属单位）当年通过本级财政一般公共预算财政拨款和以前年度一般公共预算财政拨款结转结余资金安排的因公出国（境）费、公务用车购置及运行维护费和公务接待费支出数（包括基本支出和项目支出）。
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