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第一部分  梁河县委办公室概况

一、主要职能
（一）主要职能　
县委办公室是县委的综合协调办事机构，担负着参与政务、管理事务、综合服务等职能，认真贯彻党的路线、方针、政策，围绕县委中心工作，结合实际，开展信息、调研、办文、办会、信访、综合协调、督促检查及后勤服务管理工作。按照县委领导要求，联系有关部门，搞好“三办三服务”工作，协调人大办、政府办、政协办工作，为县委科学决策工作提供服务。

（二）2016年度重点工作任务介绍

1.强学习，重帮带，办公室队伍整体素质得提升

（1）强化学习，提升综合素质。

（2）抓班子带队伍，建设优秀团队。

2.围绕中心、服务大局，扎实抓好办公室各项工作

（1）高标准，严要求，规范办好每一文。

（2）超前谋、缜密办，高效筹好每一会。

（3）深研究、报实情、信息工作见成效。

（4）当先锋、重督查，工作落实强势推进。

（5）重安全，提效率，机要工作评价高。

（6）强宣传、抓检查，严格守好每一密。

（7）办活动、送关怀，关心下一代工作扎实开展。

（8）精打算，降成本，行政财务服务到位。

（9）“挂包帮”“转走访”，扎实开展好好挂钩村工作。

二、部门基本情况

（一）部门决算单位构成

纳入县委办2016年度部门决算编报的单位共1个，属于行政单位。
（二）部门人员和车辆的编制及实有情况 

部门编制数29人，其中：行政编制29人（含行政工勤编制7人），在职在编实有行政人员27人（含行政工勤人员8人），比去年增加1人，原因是因工作需要调入3人，招录1人，调出3人。

退休人员16人，比去年减少3人，原因是退休人员去世3人。

实有车辆编制7辆，在编实有车辆7辆。
第二部分  2016年度部门决算表

（详见附件）

第三部分  2016年度部门决算情况说明

一、收入决算情况说明

县委办2016年度收入合计885.27万元。其中：财政拨款收入877.52万元（实际拨款892.52万元，差异15万元，原因是关工委工资在县委办发放，决算时将工资收入与支出同时划入关工委15万元），占总收入的99.12%，比上年增加209.86万元，增加原因主要是因为人员增加，工资福利支出增加，并增加了项目支出及会议费支出；其他收入7.75万元，占总收入的0.88%，比上增加7.75万元，增加原因主要是上年“其他收入”列入“其他应付款”支出，因此无“其他收入”支出。
二、支出决算情况说明

县委办2016年度支出合计882.9万元。其中：基本支出457.68万元，占总支出的51.84％与上年对比减少39.24万元，减少原因主要是2015年基本支出和项目支出分类不严谨，将项目支出并入了基本支出；项目支出425.22万元，占总支出的48.16％；与上年对比增加244.82万元，增加原因是2015年基本支出和项目支出分类不严谨，将项目支出并入了基本支出。
（一）基本支出情况
2016年度用于保障县委办机关正常运转的日常支出79.93万元。与上年对比减少134万元,主要原因是2015年基本支出和项目支出分类不严谨，将项目支出并入了基本支出。包括办公费40.61万元、水电费0.91万元、邮电费5.86万元、差旅费0.9万元、会议费1.2万元、公务接待费6.39万元、劳务费5.19万元、工会经费3.01万元、公务用车运行维护费9.26万元、其他交通费6.6万元。日常公用经费占基本支出的17.58％。

（二）项目支出情况
2016年度用于保障县委办机关完成特定的行政工作任务或事业发展目标，用于专项业务工作的经费支出425.21万元。与上年对比增加244.81万元,主要原因是2015年基本支出和项目支出分类不严谨，将项目支出并入了基本支出。
三、一般公共预算财政拨款支出决算情况说明
（一）一般公共预算财政拨款支出决算总体情况

县委办2016年度一般公共预算财政拨款支出879.9万元,占本年支出合计的99.66%。与上年对比增加202.59,主要原因是人员增加及调整工资而增加了工资福利支出，并且增加了项目支出及会议费支出。
（二）一般公共预算财政拨款支出决算具体情况




1.一般公共服务（类）支出716.08万元，占一般公共预算财政拨款总支出的81.38%。主要用于工资福利支出210.91万元，办公费263.8万元，印刷费3.1万元，水费0.54万元，电费1.12万元，邮电费17.08万元，差旅费7.92万元，维修（护）费7.12万元，会议费72.92万元，培训费3.34万元，公务接待费55.66万元，劳务费11.5万元，工会经费3.01万元，公务用车运行维护费29.69万元，其他交通费6.6万元，奖励金16.65万元，办公设备5.12万元。
2.公共安全（类）支出1.78万元，占一般公共预算财政拨款总支出的0.2%。用于办公费支出1.78万元；
3.社会保障和就业支出127.88万元，占一般公共预算财政拨款总支出的14.53%。主要用于财政对基本养老保险基金的补助0.82万元，行政单位退休费113.33万元，死亡抚恤费13.73万元。
4.农林水支出8.66万元，占一般公共预算财政拨款总支出的1%，主要用于办公费支出7.36万元，水费0.05万元，电费0.33万元，差旅费0.03万元，公务接待费0.53万元，劳务费0.15万元，公务用车运行维护费0.21万元。
5.资源勘探信息等支出5万元，占一般公共预算财政拨款总支出的0.56%。用于办公费支出5万元。
6.住房保障支出20.5万元，占一般公共预算财政拨款总支出的2.33%。用于住房公积金支出20.5万元。
四、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明

(一)“三公”经费财政拨款支出决算总体情况

县委办2016年度“三公”经费财政拨款支出预算为1万元，支出决算为86.1万元。其中：因公出国（境）费支出决算为0万元；公务用车购置及运行费支出决算为29.9万元；公务接待费支出决算为56.19万元。2016年度“三公”经费支出决算数大于预算数的主要原因是基本支出年初预算资金有限，不能满足县委办“三公”经费支出，只能用其他工作经费来弥补“三公”经费支出。

2016年度“三公”经费财政拨款支出决算数比2015年的30.15万元减少3.13万元，下降3.5%。其中：公务用车购置及运行费支出决算减少0.25万元，下降0.83%；公务接待费支出决算减少2.89万元，下降4.9%。2016年度“三公”经费支出决算减少的主要原因是进一步规范公务接待活动，减少了公务接待人次。

(二)“三公”经费财政拨款支出决算具体情况

2016年度“三公”经费财政拨款支出决算中，因公出国（境）费支出0万元；公务用车购置及运行维护费支出29.9万元，占3.4%；公务接待费支出56.19万元，占6.39%。具体情况如下：

1.因公出国（境）费支出0万元，共安排因公出国（境）团组0个，累计0人次。
2. 公务用车购置及运行维护费支出290.9万元。其中：

公务用车购置支出0万元，购置车辆0辆。
公务用车运行维护支出29.9万元，开支财政拨款的公务用车保有量为7辆。主要用于党建、督查、培训、信息等工作所需车辆燃料费、维修费、过路过桥费、保险费等。

3.公务接待费支出56.19万元。其中：

国内接待费支出56.19万元，共安排国内公务接待580批次（其中：外事接待0批次），接待人次3360人。主要用于党建、督查、培训、信息（相关工作，产生的接待批次及人次）发生的接待支出。
五、其他重要事项及相关口径情况说明

(一)机关运行经费支出情况

县委办2016年机关运行经费支出79.93万元，与上年的213.94万元减少134万元,主要原因2015年基本支出与项目支出分类不严谨，将项目支出并入了基本支出。部门机关运行经费主要用于办公费40.61万元、水电费0.91万元、邮电费5.86万元、差旅费0.9万元、会议费1.2万元、公务接待费6.39万元、劳务费5.19万元、工会经费3.01万元、公务用车运行维护费9.26万元、其他交通费6.6万元。日常公用经费占基本支出的17.58％。

（二）其他重要事项情况说明

2016年资产13,008,701.34元，其中：流动资产2140871.58元，比上年减少1985128.42元，主要是银行存款和财政应返还额度减少；固定资产10867829.76元比上年11920500元减少1052670.24元，主要是：（1）将县委各部委资产划入到各部委自行管理，不再由县委办公室统一管理；（2）县委办报废处置了一批固定资产，价值389453元。负债321683.58元，比上年2060500元减少1738816.42元，主要是其他应付款减少；净资产12687017.76元比上年13986000万元减少1298982.24元，主要是财政拨款结转结余及资产基金减少。
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